WW ] lesni mate¥ska $kola VETVICKA

Lesni materska skola Vétvicka

SKOLNi RAD LESNi MATERSKE SKOLY

Vypracovala: MgA. Bc. Veronika Formankova, Feditelka LMS Vétvicka

Schvdlila: Bc. Martina Moravkova, hlavni pedagozka LMS Vétvicka

Pedagogicka rada projednala dne: 28. 8. 2026

Plan nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Plan nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

lesni materska skola Vétvicka Topolova 316/16, 326 00 Plzer 1€0: 08 301 506 e-mail: verform@seznam.cz

Skolni rad LMS Vétvicka 2026/2027


mailto:verform@seznam.cz

WW ] lesni mate¥ska $kola VETVICKA

Seznam kapitol/strana:

l. UVOANT USTANOVENT  oeveeeeereeese et st 3
Il. PFijimani déti do materské Skoly VEIVICKA .....cccoovveeveeiereneeeeeee e 3
Il Ukonceni vzdélavani v Lesni materské Skole Vétvicka oo, 4
V. Provoz a vnitfni rezim Lesni materské Skoly Vétvicka oo 5
V. Komunikace rodic vs. pedagog/provozovatel ... 6
VI. Povinnost predSkolniho VZAEIAVANT .......c.coveviiciiciii ittt 7
VII. IndividudIni vzdelavani ditéte oo 7
VIIl.  Systém péce o déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi .......ccceceveceiveececereenenene. 8
IX. Vzdélavani déti Nadanych ..o 9
X. Vzdélavani déti dvoUIEtYCh ..ot 9
XI. Jazykova pftiprava déti s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyka ......ccccccoeveiennnnne 9
XIl. Uplata za pred$kolni VZAEIAVANT @ STraVU  .ocoeeceeceeeeeeeeeeeee ettt 9
Xll.  Prava a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupcl e 11
XIV.  Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikli ..o 12

XV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred

socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,

nepratelstvi Nebo NASIlT oo s 13
XVI.  Podminky zachdzeni s majetkem SKoly oo 15
XVIL. DOPFAVA ettt crtte st st saes e esbee s st st e ssses steass et susesssessueasssenssesnnessnesssesnses 15
XVIII.  Smeérnice pro vyfizovani StIZNOStl  ....cvcivieiveiecce e 15
XIX.  ZAVEre€nA USLANOVENT ittt st e er et e e e st ere s eer s s e e sne one 17
2
lesni materska skola Vétvicka Topolova 316/16, 326 00 Plzer 1€0: 08 301 506 e-mail: verform@seznam.cz

Skolni rad LMS Vétvicka 2026/2027


mailto:verform@seznam.cz

VMW "‘ lesni mate¥ska $kola VETVICKA
I Uvodni ustanoveni

1.1.

Skolni Fad upfesfiuje vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zastupci a zaméstnanci v Lesni
matefské $kole Vétvicka (dale jen "LMS"). Upravuje podrobnosti vykonu prav a povinnosti
zakonnych zastupci déti, a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah s pracovniky Skoly. Je
zavazny pro zakonné zastupce déti a zaméstnance skoly.

1.2

Obsah skolniho fadu vymezuje zdkon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist (Skolsky zakon), vyhlaska €.
14/2004 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdé;jsich predpist, zakon ¢. 563/2004 Sb., o
pedagogickych pracovnicich a dalsi souvisejici normy (vyhlaska ¢. 64/2005 Sb.,

o evidenci Urazll déti, Zak( a student(, zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi,

ve znéni pozdéjsich predpistl, vyhlaska ¢. 263 / 2007 Sb., kterou se stanovi fad pro
zaméstnance Skol a skolskych zatizeni, vyhlaskou €. 107/1995 Sb., o skolnim stravovani,
Umluva o pravech ditéte aj.).

Il Prijimani déti do materské Skoly Vétvicka

2.1.

LMS ma jednu heterogenni tfidu s celodennim provozem; pfijima déti od t¥i let véku a déti do véku 6
let nebo déti s odkladem skolni dochazky. Déti mladsi 3 let (nejdfive vSak déti od 2. let) jsou pfijimany
po individualni konzultaci s feditelkou Skoly.

Nejvyssi mozny pocet déti je 20.

2.2,
Pfi pfijimani déti do materské Skoly postupuje reditelka Skoly v souladu s § 34, zdkona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist a zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad.

2.3.

Zapis do LMS pro $kolni rok 2027/2028 se konda v dubnu 2027 dle platnych pravnich predpisti.
Misto, datum a dobu zapisu stanovi feditelka LMS, a ozndmi ho vefejnosti obvyklym zptisobem,
tj. prostiednictvim facebookovych a webovych stranek a nasténky LMS.

2.4.
Pro stanoveni podminek zapisu do LMS Vétvicka slouzi Vnit¥ni smérnice feditelky LMS Vétvicka
(Stanoveni podminek pro podavani zadosti o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani).
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2.5.

Adaptaéni proces: LMS Vétvitka umozfiuje Adaptaéni proces, ktery slouzi rodi¢im/zakonnym
zastupcdm nové prihladenych déti. Po dohodé s pedagogem mohou navitévovat provoz LMS
spolu se svym ditétem — po dobu, na které se individudlné domluvi s LMS. Adaptaéni proces
ditéte mlzZe trvat prvni mésic, po této dobé tym pedagogl s reditelkou Skoly spolu s rodici
zhodnoti, zda je dité& schopno dale naviétévovat LMS. Rodi&/zédkonny zastupce bé&hem svého
pobytu s ditétem v provozu LMS prebird vedkerou zodpovédnost za své dité.

Adaptacnim procesem se nerozumi pravidelné navstévovani dospélého doprovodu Skolky
béhem roku. Je to mozné pouze po predchozi domluvé s pedagogem.

Pfitomnost rodice/zakonného zastupce je vazana pravidly — snaZi se co nejméné zasahovat

do déni ve Skole, snazi se nepomdhat tam, kde svou praci konaji pedagogové. Snazi se byt tichou
oporou, ktera se postupné od celé skupiny odlucuje.

2.6.
Minimalni délka dochazky je 3 dny v tydnu (pfipadné vyjimky pouze po dohodé s feditelkou
LMS).

2.7.
Pouze dopoledni dochazkou pfichazi dité o ¢ast dne (odpoledne), kdy je nabizena fizend ¢innost

a dalsi ddlezité aktivity; LMS Vétvicka tedy nabizi jen celodenni dochazku.

2.8.
Kapacita skupiny LMS Vétvicka na den je 20 déti na t¥i dospélé priivodce.

lll. Ukonceni vzdélavani v Lesni materské Skole Vétvicka
a) Provozovatel LMS ma pravo ukondit vzdélavani ditéte v LMS Vétvicka, pokud:

se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité nedcastni vzdélavani po dobu delsi nez dva
tydny,

b) zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz LMS,

c) ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte |ékar nebo Skolské poradenské
zarfizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi Skolné nebo stravné ve stanoveném terminu a
nedohodne s LMS jiny termin Uhrady.

lesni materska skola Vétvicka Topolova 316/16, 326 00 Plzer 1€0: 08 301 506 e-mail: verform@seznam.cz

Skolni rad LMS Vétvicka 2026/2027


mailto:verform@seznam.cz

. o )] , Yy vy
V&WW lesni mate¥ska $kola VETVICKA

IV. Provoz a vnitini rezim Lesni materské Skoly Vétvicka

4.1.
Skolni rok za&ind 1. za¥i a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku.

4.1.1. organizace Skolniho roku je ustanovena ve zvlastnim dokumentu ,Organizace
Skolniho roku 2026/2027%, ktery je nedilnou soucasti Skolniho fadu.

4.2,

Provoz Skoly je celodenni od 8:00 do 16:00 hodin. V 8:00 — 8:10 hodin pfijimaji pedagogové
déti na predem domluveném misté pobliz parkovisté u vliakové zastavky Plzen Bolevec, po té
odchazi smérem k zdzemi skolky. Pozdé;si pfichod je mozny po predchozi domluvé (telefon
pravodce) a rodi¢ sam zajisti dovedeni ditéte do skupiny (skupina déti se mlze pohybovat
kdekoliv po okoli).

4.3.

Dochvilnost pfi preddvani déti je nezbytnd pro zajisténi programu a provozu LMS. U¢ast na
spole¢ném zahdjeni programu (tzv. ranni kruh) je dlleZitou soucdsti programu a probiha bez
rodicu (s vyjimkou rodicu s ditétem v adaptacnim procesu).

4.4.

HARMONOGRAM DNE

8:00-8:10 pfichod déti na misto predavani

8:10-8:30 putovani, cesta do zdzemi LMS ¢&i na jiné misto v okoli

8:30-9:00 ranni kruh (pfivitani, zpév, basné, fikadla) + hygiena, svacina

9:00-11:15 volna hra + pfiprava na obéd

11:15-11:45 obéd

11:45 Cas vyzvedavani déti po obédé

11:45-12:45% poslech pfibéhu, odpocinek pro starsi, logo prevence,
*spani pro mladsi déti ve Snovizu (+- hodina Cistého spanku)

12:45 - 14:15 aktivity nabizené prlvodcem (kreativni, klidové, tvirci, aktivity zamérené pro
rozvoj predskolnich dovednosti) + volna hra + tklid poméicek a zézemi LMS

14:15-14:30 hygiena, svacina

14:30 vyzvednuti déti, které potrebuiji jit dfive

14:45 - 15:45 odchod ze zazemi Skolky zpét na misto srazu s rodi¢i — putovani lesem + volna
hra

15:45-16:00 predavani déti rodicim nebo osobam k prevzeti déti povérenym

4.5.

V pripadé vylet( a exkurzi je ¢as a misto pro schazeni uréeno vZdy v dostatecném predstihu
formou ustniho sdéleni nebo e-mailem.
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4.6.

Cas uréeny pro vyzvedavéni déti rodi¢i nebo zmocné&nymi osobami je pro celodenni dochazku
od 14.00 do 14:30 hod pfimo ve Vétvi¢ce nebo od 15:50 do 16:00 na predem domluveném
misté, drivéjsi vyzvedavani po domluvé s pedagogem — rodice si vyzvedavaji déti ve Vétvicce.
Neni mozné domluvit, aby jeden z pedagogl odvedl| déti dfive nez ve 15:50 na misto ranniho
predavani.

4.7.

Vyzveddavani ditéte: dochvilnost pfi vyzvedavani ditéte je nutna. Rodice jsou pfi predavani déti
informovani o neodkladnych, technicko - organizacnich a zdravotnich udalostech z prabéhu
dne ve Skolce (uUrazy, vyjmuti kliStéte, vyuZiti nékterého nahradniho obleceni z vnitfniho zazemi
- tyto véci rodic dalsi den doplni.) Ostatni informace tykajici se vychovy a vzdélavani ditéte jsou
predavany osobnim rozhovorem privodce s rodi¢em bez ptritomnosti déti a dalSich dospélych.
Forma preddni informace mzZe byt rozhovorem (pfimym, telefonickym) nebo mailovou
korespondenci. Rodi¢ je informovan o pfipadném zhorseni zdravotniho stavu ditéte ve skolce
nebo pripadném promoceni ¢i prochladnuti ditéte - bez moZnosti situaci fesit vlastnimi silami
pedagogl LMS na misté - telefonicky; dité pak musi byt po pfedchozim oznadmeni rodi¢tim dité
vyzvednuto dfive.

4.8.

Pferuseni provozu — vice v dodatku Skolniho fadu, v dokumentu Organizace skolniho roku
2026/2027.

LMS preruduje provoz v dny stdtem uznanych svatka.

4.9.
Podrobnéjsi vnitini rezim $kolky v SVP nebo Provoznim fadu LMS Vétvieka.

V. Komunikace rodic vs. pedagog/provozovatel
probiha:

a) ustni formou ve dnech Skolky

b) pres aplikaci Neposedi, ke které maji zakonni zastupci piistup (zajistuje reditelka LMS);
odpovéd prijde do tfi dnl. Aplikace slouzi jako komunikacni kanal pro omlouvani déti
i zpravy.

c) na telefonnim Cisle 603 430 253 (reditelka Skoly) (SMS, zprava WhatsApp) - neocekdvané
zmény béhem provozniho dne (napf. zména ve vyzvedavani).

d) konzultace — zdkonny zastupce si podle potifeby domluvi telefonickou nebo osobni
konzultaci s kteroukoliv privodkyni nebo feditelkou. Reditelka LMS nebo specialni pedagoika
také domlouvaji se zakonnymi zastupci konzultace podle potreby.
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VI. Povinnost predskolniho vzdélavani
Nasledujici ustanoveni plati pro déti s povinnou predskolni dochdzkou (povinné predskolni
vzdélavani dle § 34a skolského zakona):

6.1.
Rozsah povinného predskolniho vzdélavani se ve Skole stanovuje v rozsahu nejméné
4 hodin dennég, a to od 8:30 do 12:45 hodin.

6.2.
Neni mozZno nahradit kazdodenni navstévovani skolky (byt polodenni) celodenni dochazkou
na méné dni v tydnu.

6.3.

Povinnost pfed$kolniho vzd&lavani neni dana v dobé& Zkolnich prazdnin. Dité¢ mize LMS
navstévovat i v téchto dnech, pokud neni provoz LMS pFerusen, ale rodi¢e nemusi v pfipadé
jeho neucasti dité omlouvat.

6.4.
Zakonny zastupce je povinen omlouvat (sms nebo e-mail) dité z povinného predskolniho
vzdélavani ze zdravotnich a jinych divodl nejpozdéji do 7:50 hodin v den absence ditéte.

VII. Individualni vzdélavani ditéte
Nasledujici ustanoveni plati pro déti s individudlnim vzdélavanim dle § 34b Skolského zakona:

7.1.

V ptipadé individudlniho vzdélavani po prevainou ¢ast Skolniho roku je zdkonny zastupce
povinen tuto skutecnost oznamit reditelce Skoly tfi mésice pfed zahdjenim Skolniho roku. V
prabéhu skolniho roku lze individudiné dité s povinnym predskolnim vzdélavanim vzdélavat
nejdfive ode dne, kdy je reditelce Skoly doru¢eno ozndmeni o individualnim vzdélavani.
Oznameni musi obsahovat: jméno a pfijmeni ditéte, rodné &islo, adresu trvalého bydlisté
ditéte, obdobi, ve kterém se bude dité individudlné vzdélavat a dlivody pro toto vzdélavani.

7.2.

Reditelka matefské $koly poskytne e-mailem zdkonnému zéstupci doporuéené materidly k
individudinimu vzdéldvani (Ramcovy vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani,
konkretizované ocekavané vystupy, Desatero pro rodi¢e). Zakonny zastupce bude vyzvan k
Ucasti na ovéreni Urovné ocekavanych vystupl, které se uskutecni v listopadu 2026 (pfipadné
v ndhradnim terminu v mésici prosinci 2026).

7.3.

Ovérovani znalosti a dovednosti individualné se vzdélavajicich déti budou provadét dva
pedagogové LMS Vétvicka. Zakonni zastupci si mohou v pfipadé potfeby domluvit konzultaéni
schizku. Pokud se zdkonny zastupce nedostavi s ditétem k ovéreni ve stanoveném nebo
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nahradnim terminu, bude ditéti individualni vzdélavani ukonceno. V pfipadé ukonceni
individualniho vzdélavani bude Feditelka LMS Vétvicka pisemné informovat feditele spadové
Skoly ditéte.

VIII. Systém péce o déti s priznanymi podplrnymi opatienimi

8.1.

Pedagogové LMS maiji ve své kompetenci rozhodnout o poskytovani podpdrnych opatfenich
prvniho stupné bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni. Rodi¢ je o tomto kroku
informovan, LMS od néj viak nepotfebuje informovany souhlas.

8.2.
Pedagog LMS zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém je upravena organizace
vzdéladvani ditéte, metody a formy prace.

8.3.

Pokud pedagog vyhodnoti po 3 mésicich realizace podpurnych opatfeni prvniho stupné jako
nedostatec¢nd, doporudi vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni (dle §16
odst. 4 a 5 skolského zakona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

8.4.
Podplrna opatreni druhého az patého stupné se provadéji na zakladé doporuceni Skolského
poradenského zafizeni s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte.

8.5.
Pokud rodice odmitaji podepsat informovany souhlas pro doporuéeni skolského poradenského
zafizeni, ma LMS povinnost hldsit toto na OSPOD, ktery zahdji s rodi¢i spravni Fizeni.

8.6.
V souvislosti s doporucenim podpurnych opatieni ditéti urcéi feditelka Skoly pedagoga
odpovédného za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim.

8.7.
Pedagogové zahaji poskytovani podpurnych opatreni 2. az 5. stupné bezodkladné
po obdrzeni Skolského poradenského zafizeni.

8.8.
Poskytovani podplrnych opatreni je pribézné vyhodnocovano, nejméné vsak 2x ro¢né.

8.9.

Ukonceni poskytovani podplrnych opatreni 2. az 5. stupné je ukonceno na zakladé doporuceni
Skolského poradenského zafizeni. V takovém pfipadé se jiz nevyzaduje informovany souhlas
zakonného zastupce.
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IX. Vzdélavani déti nadanych

9.1.
LMS Vétvicka dle svého SVP vytvéii podminky k co nejvétsimu vyuZiti potencidlu kaidého
ditéte s ohledem k jeho individudlnim moZnostem. To plati i pro vzdélavani déti nadanych.

9.2.
LMS zajistuje realizaci véech stanovenych podpCrnych opatfeni pro podporu nadéni
dle individudlnich vzdélavacich potteb ditéte.

X. Vzdélavani déti dvouletych

Dvouleté déti jsou prijimany po predchozi konzultaci s pedagogy a feditelkou LMS (viz. kap.
II.). Je nutné pro takové déti pripravit podminky, které odpovidaji jejich potfebam (Uprava
harmonogramu dne, moZnost pouziti svezeni na kafe misto cesty pésky...) a zaroven udrzet
skupinu viech déti v harmonii.

Xl. Jazykova priprava déti s nedostatecnou znalosti ceského jazyka

11.1.
LMS poskytne détem s nedostateénou znalosti ¢eského jazyka jazykovou pfipravu pro zajisténi
plynulého prechodu do zakladniho vzdélavani.

11. 2.

V pripadé, Ze k dochdzce budou pfijati alespon 4 cizinci v povinném predskolnim vzdélavani,
zfidi Feditelka LMS skupinu pro bezplatnou jazykovou pfipravu pro zajisténi plynulého
prechodu do zakladniho vzdélavani v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisl. Vzdélavani ve skupiné pro jazykovou ptipravu bude
rozdéleno do dvou nebo vice blokl v priibéhu tydne.

XIl. Uplata za predskolni vzdélavani a stravu

12.1.

Vyse uplaty za predskolni vzdélavani stanovi reditelka Skoly standardné do 30. 6. Skolniho roku
pro nasledujici skolni rok, v odivodnénych pfipadech do zacatku skolniho roku. Vyse uplaty
predstavuje fixni platbu za kalendarni mésic. Rodi¢i bude stanovena vyse platby v pfiloze
smlouvy o zajisténi vychovné vzdélavacich aktivit - po domluvé s provozovatelem podle
modelu dochazky a dalSich okolnosti. Rodice nemaji ndrok na vraceni pomérné ¢astky za den
(dny), kdy dité v daném mésici nebylo pfitomno na programu LMS (napf. z dévodi nevhodného
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obleceni, pozdni dochazky, nemoci, rodinnych dlvod). V individudlnich pfipadech (napf. pfi
nemoci ditéte delSi nez 2 mésice) Ize po vzajemné dohodé rodicli s provozovatelem stanovit
vyjimku.

12.2.

ZFizovatel je opravnén jednostranné stanovit novou vysi platby za dochazku ditéte do LMS,
kterou je povinen nejméné dva mésice pred jejich ucinnosti zaslat e-mailem na adresu rodice
ditéte a oznamit tuto skutecnost na svych webovych strankach.

12.3.
Skolni stravovani. Pro 8kolni rok 2026/2027 se zakonni zastupci déti v LMS Vétvi¢ka dohodli -
a pisemneé stvrdili — Ze se vzdavaiji Skolniho stravovani.

V ptipadé, ze zakonni zdstupci pozadaji (pisemné) o $kolni stravovani, LMS Vétvicka zajisti —
do 30 dnll od doruceni Zadosti - celodenni stravovani od externiho dodavatele; v tomto
pfipadé pak plati:

celodennim stravovanim se rozumi dopoledni a odpoledni sva¢ina a obéd. Rodic¢e pak hradi
stravné zpétné, podle pfesného poctu obédu. Vysi ceny stravného ozndmi feditelka Skoly
nejdéle do 30. 6. Skolniho roku pro nasledujici Skolni rok, v odivodnénych pfipadech do
zacatku Skolniho roku.

12.4.
Stravné neni soucasti Skolkovného.

12.5.

Pfi omlouvdni déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani z dlvodu znamé
nepfitomnosti nezajisti pedagogové/asistent automaticky nahlaseni této skutecnosti
dodavateli stravovani. V pripadé, Ze dité ndhle onemocni apod., nahldsi tuto skutec¢nost
zakonny zastupce neprodlené telefonicky dodavateli stravy. Ditéti se stravné pocita pouze pfi
pfitomnosti ve Skole, rodi¢e vSak dbaji na svédomité a vcasné odhlaSovani déti. Pfi
nefunkénosti tohoto systémi ma LMS pravo zménit tento systém a stanovit nové podminky
pro odhlasovani stravného od nadchazejiciho mésice. Tuto skute¢nost pak neprodlené oznami
rodicm e-mailem.

12.6.
Uhrady jizdného a vstupného na kulturni a ostatni akce hradi rodi¢e déti, které se akci
ucastni.

12.7.
Ucasti ditéte v Lesni mateFské $kole Vétvicka rodi¢ neztraci narok na rodi¢ovsky piispévek.
Rodice maji pravo na uplatfiovani slevy na dani za predskolni vzdélavani ve vysi dané statem.
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XIll. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcl

13.1.
Déti maji pravo:
a) na vzdélavani a vychovu smétujici k rozvoji vsech jeho schopnosti a dovednosti;
na poskytnuti ochrany a bezpeci,
b) uspokojeni potieb (potreba jidla, piti, odpocinku, soukromi, pohybu);
respektovani individuality,
c) vybér Cinnosti na zakladé vlastni volby,
d) na specidlni péci, vychovu a poskytnuti potfebnych podplrnych opatfeni v pfipadé déti se
specialnimi potfebami,
e) uzivat vlastni kulturu, jazyk a naboZenstvi,
f) na volny ¢as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi,
g) na ochranu pred aktivitami, které by ohroZovaly jejich vyvoj a zdravi.

13.2.
Zakonni zastupci maji pravo:

a) na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,

b) na svobodny pfistup k informacim tykajici se pribéhu a vysledkl predskolniho vzdélavani
svych déti,

c) po dohodé s pravodcem (pedagog, asistent) byt pritomni vzdélavacim ¢innostem ve skole,
d) konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s privodci (pedagogové, asistent)

a reditelkou,

e) prispivat svymi navrhy k obohaceni vzdélavaciho obsahu (SVP),

f) byt informovani prostfednictvim emailu a na spolecnych setkanich o prospivani svého
ditéte,

g) zapojit se do reSeni problematiky stravovani déti ve Skole.

13.3.
Zakonni zastupci jsou povinni:

a) zajistit Frddnou dochazku ditéte do materské skoly,

b) pfedavat dit& osobné privodci LMS nebo zmocnit jinou osobu k vyzvedavani -

v€as nahl3sit jakékoli zmény v chovani ditéte,

c) do matefrské skoly privadét pouze zdravé dité,

d) v€as nahlasit ptipadné zmény v dileZitych datech a Udajich (zména bydlisté, telefonu,
zdravotni pojistovny...),

e) v danych terminech platit Uplatu za vzdélavani a stravné,

f) v€as omlouvat nepfitomnost ditéte v materské Skole (nejdéle do 7:50 hod pfi necekané
absenci),

g) respektovat pravidla slu§ného chovani v blizkosti LMS,

h) informovat neprodlené zaméstnance Skoly o Urazu ditéte, ktery se stal po prevzeti ditéte
v zazemi Skoly,

ch) pfi prevzeti ditéte od zaméstnance Skoly zkontrolovat zdravotni stav ditéte (mozny Uraz,
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poranéni ditéte - boule, modfina apod.) a neprodlené o tom informovat zaméstnance

Skoly,

i) zkontrolovat své dité, Ze do LMS nenosi 24dné potenciadlné nebezpe&né véci, dale hracky

apod.,

j) sledovat korespondenci, ve které jsou informovani o provozu, pozadavcich a dalSich zaleZitostech
matefrské skoly

k) v pfipadé poSkozeni majetku Skoly ditétem maji rodice povinnost projednat s rfeditelkou Skolu
opravu ¢i nadhradu Skody,

) dodat do $koly potfebné obleceni a véci osobni potfeby dle instrukei od pracovnikd LMS.

IV. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

14.1.
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pred fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zdkonnych zastupct
déti a dal3ich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem v LMS,

b) na zdvofrilé chovani ze strany rodi¢li a diistojné prostredi, ve kterém vykonava svou praci,
c) neptrevzit dité s viditelnymi projevy onemocnéni v zdjmu zachovani zdravi ostatnich déti,
d) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy
e) rozhodovat o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych a vzdélavacich cil( Skoly

v souladu s filosofii LMS,

f) na vyuzivani metod, forem a prostredku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi primé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko
psychologické ¢innosti.

g) nevpustit do objektu (zazemi LMS) cizi osoby,

h) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

14.2.
Pedagogicky pracovnik je povinen:

a) vykondvat pedagogickou cinnost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, svou Cinnosti prispivat k naplnéni vySe uvedenych prav
ditéte,

c) chranit bezpedi a zdravi ditéte a pfedchazet véem formdam rizikového chovani v LMS,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima v prostfedi LMS
a podporovat jeji rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuZzitim osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu
déti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni, s nimiz prisel

do styku,
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f) poskytovat ditéti zakonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou a vzdélavanim, je
povinen odpovidat rodi¢lim na jejich pfipominky a dotazy vhodnym zpUlsobem, nahlasit
neprevzeti ditéte feditelce Skoly.

XV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

15.1.

Za bezpe&nost déti odpovidaji po celou dobu jejich pobytu v mateiské $kole pravodci LMS
(pedagogové a pedagogicti asistenti — viz dohoda o odpovédnosti za svéfené osoby), a to od
doby jejich prevzeti od zdkonnych zastupcli nebo jimi povérené osoby az do doby jejich
predani zakonnym zastupclim nebo jimi povérené osobé (uvedené v Evidencnim listu ditéte).

15.2.
LMS je pojisténa u pojistovny CPP. Urazové pojisténi déti je sjednano u pojistovny Allianz.

15.3.
Zakonni zastupci jsou povinni vybavit déti vhodnou a bezpecnou obuvi. Neni povoleno pfinaset
do LMS nebezpeéné &i cenné predméty. Rodice jsou pouceni o zdravém stravovani déti.

15.4.

Pozornost je vénovana vytvareni zakladl zdravych Zivotnich ndvyk( a postoji u déti.
Vzdélavaci obsah sméfuje k prevenci pred socidalné patologickymi jevy a prfed projevy
diskriminace. Spole¢né s détmi jsou vytvarena pravidla spolecného souziti. Jejich
respektovanim je predchazeno projevim nepratelstvi a nasili.

15.5.

PFi ndhlém onemocnéni nebo Urazu ditéte v LMS jsou rodice telefonicky informovani o daném
stavu véci a jsou povinni si dité co nejdrive z materské Skoly vyzvednout. Paklize zdravotni stav
ditéte vyZzaduje izolaci, je dité do doby prijezdu zakonného zastupce izolovano od kolektivu za
trvalé pritomnosti jednoho z pedagogu.

15.6.

V ptipadé skolniho Urazu je pedagog povinen zajistit prvotni oSetieni ditéte, v pripadé ohrozeni
ivota volat lékaFskou zachrannou sluzbu. Rodi¢e jsou vyrozuméni bezodkladné&. Skolnim
Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech, které s nimi pfimo
souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je U¢ast déti pfi vychovné a vzdélavaci praci LMS od
vstupu déti do prostor LMS (prevzeti ditéte pedagogem) a? do odchodu z nich (prevzeti ditéte
zdkonnym zdstupcem ¢i jinou povérenou osobou) a kazda ¢innost vyplyvajici z pfimé souvislosti
s ni. Skolnim Urazem je rovné? Uraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo LMS,
organizovanych LMS a uskute¢fiovanych za dozoru povéfené odpovédné osoby. Jednd se
zejména o Urazy déti na vyletech, zajezdech a exkurzich. Skolnim Urazem nenf Uraz, ktery se
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stane détem na cesté do Skoly a zpét nebo na cesté na misto nebo cestou zpét, jez bylo ur¢eno
jako misto setkani pfi akcich konanych mimo LMS. Rodi¢ &i zakonny zéstupce pFitomny ve
Skolce nese veSkerou zodpovédnost za své dité.

15.7.
UpFesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupct ke vzdélavani v LMS a pro
jejich predavani zakonnym zastupcdm po ukonceni vzdélavani:

a) Zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby v dobé uréené pro pfichod déti do LMS predavaiji
dité pedagoglim. Pfedavani probiha od 8:00 — 8:10 na pfedem uréeném misté, poté skupina
odchazi zazemi Skolky. Vyzvedavani déti — v 15:45 — 16:00 opét na predem domluveném misté.

b) LMS prebird odpovédnost za dité okamZikem, kdy je jasna interakce dité — rodi¢ — pedagog
(pFivitani, rozhovor, pohlazeni ditéte, podani ruky). Odpovédnost zfizovatele a pedagoga za dité
kon¢i znovu touto jasnou interakci. Pfi rannim predavani ditéte, rodi¢ informuje pedagoga o
dllezitych okolnostech spojenych se stavem ditéte (napt. dité po nemoci, zavainé okolnosti v
rodiné apod.). Jedna se predevsim o okolnosti, které by mohly narusit fyzickou ¢i psychickou
pohodu ditéte a dalSich déti béhem pobytu ve Skolce. Rodi¢ preddva dité dostatecné vybavené
s ohledem na aktualni pocasi a potieby ditéte.

c) V pfipadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v materské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpUsob prebirani ditéte ke vzdélavani
a jeho preddavani po ukonceni vzdélavani.

d) Osoby zmocnéné k prevzeti ditéte: Rodi¢ nebo zdkonny zastupce preda pedagogim pred
zahdjenim dochazky pisemny seznam osob opravnénych k vyzvedavani ditéte. Tento seznam je
soucasti Evidencniho listu ditéte nebo Ize vyplnit formular ,Povéreni k vyzvedavani ditéte”,
ktery je téz platnym dokumentem v této véci. Seznam i formuldf je mozné aktualizovat
pribéziné tak, aby byla zajisténa bezpecnost ditéte.

Pokud si povérend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pak prislusny privodce:
a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,
b) informuje telefonicky reditelku Skoly,
c) Fidi se postupem doporué¢enym MSMT - obréti se na Gfad mésta, ktery je podle § 15
zdkona €. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
péci,
d) ptipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zdkona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisti, ma kazdy pravo obrdtit se na policistu a
policejni Utvary se Zadosti o pomoc.

15.8.
Rodi¢e nebo zdkonni zastupci pFitomni v LMS (pfi slavnostech, pokud se rodice i&astni
Skolkového dne, vyletu apod.) prebiraji plnou zodpovédnost za své déti.
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15.9

Zabezpedleni zazemi LMS:

vnitfni zazemi LMS je zabezpe&eno proti vniku cizich osob a cizi osoby do né&j nejsou védomé
vpoustény. Okoli zazemi Vétvicky je vSak volné pfistupné - arboretum Sofronka; informacni
cedule uréuji podminky pohybu v arboretu. V severni ¢asti arboreta, kde se nachazi zazemi LMS
Vétvicka, neni mozny pohyb cizich osob bez védomi spravce arboreta.

15.10

Dalsi bezpecnostni opatreni:

Ve viech prostorach LMS plati pfisny zakaz poZivani alkoholu a odkladani osobnich véci
zaméstnancl na mista, ktera k tomu nejsou urcena.

V celém prostoru LMS Vétvicka (vnit¥ni zazemi, okoli Vétvicky, mista uréend pro predavani a
vyzvedavani déti) je zakaz koufeni a uZivani alkoholu a jinych ndvykovych latek.

XVI. Podminky zachazeni s majetkem skoly

Dé&ti jsou vedeny k $etrnému a ohleduplnému chovani a zachdzeni s veskerym majetkem LMS
- nadbytek, hracky, u¢ebni pomlcky - ale i s rostlinami (stromy, sazenice v zahoné apod.) a
venkovnim zafizenim. Pfi nedmyslném poskozeni majetku Skoly ditétem, hradi ndklady na
opravu LMS, pfi tmysiném poskozeni hradi $kodu rodi¢e ditéte nebo se domluvi s feditelkou
LMS na opravé & kompenzaci $kody.

XVII. Doprava

LMS nezajistuje dopravu déti. Rodi¢e se mohou domluvit na spolujizdé, tento druh prepravy
je velmi vitany, LMS za néj véak nenese zodpovédnost.

XVIIl. Smérnice pro vyrizovani stiznosti

18.1. Podavani stiznosti
18.1.1. Stiznosti jsou vSechna podani, kterymi se stéZzovatel domdahd ochrany svych
subjektivnich prav a pozaduje ndpravu ve vlastnim zdjmu (resp. v zajmu svého ditéte).
18.1.2 Stiznost mlzZe podat kazda osoba (i nezletild). Stiznost mlize byt podana
i anonymnim stéZovatelem.
18.1.3 StiZznost Ize zaslat nebo osobné predat pisemné (v listinné i elektronické
formé) nebo podat Ustni stiznost osobné. Telefonické podani stiznosti neni mozné.
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18.2. Pfijimani stiznosti
18.2.1 Pfi ustnim podani stiZznosti je tfeba za Ucasti stéZovatele sepsat zapis, ktery
obsahuje:
- datum a misto podani,
- jméno, pfijmeni a adresu stéZovatele,
- oznaceni osoby nebo subjektu, proti kterému stiznost sméruje,
- pfedmét stiznosti a vSechny ostatni skutecnosti, které by mohly mit vyznam
pfi proSetfovani stiznosti,
- podpis zaméstnance, ktery zapis vyhotovil,
- podpis stéZzovatele.

Je vhodné, aby stejné naleZitosti mély i stiznosti podané pisemné.

18.2.2 Posouzeni, zda se jednd o stiZznost, se provadi podle obsahu sdéleni. V pfipadé,
Ze se o stiznost nejednd, bude stéZovatel vyzvan k vhodnéjSimu postupu (napf.
podani Zadosti). V nutnych pfipadech lze stéZovatele vyzvat, aby stiZznost obsahové
upresnil ¢i doplnil.

18. 3. Setfeni stiznosti
18.3.1 Skola je opravnéna Setfit pouze stiznosti v rozsahu kompetenci, které vyplyvaji
z charakteru jeji ¢Cinnosti a které jsou ji svéreny prislusSnymi pravnimi predpisy.
18.3.2 StiZnosti, jejichZ prosetfeni nenalezi do kompetence Skoly, budou podstoupeny
pfislusnému orgdnu Ci instituci a o této skutecnosti bude vyrozumén stéZzovatel.
18.3.3 Nebude-li ze stiznosti zfejmé, ktery organ je prislusny k reseni stiznosti, bude o
této skutecnosti stéZovatel vyrozumén a soucasné pozadan o zpresnéni nebo
doplnéni stiznosti tak, aby bylo zifejmé, jaké oblasti se tyka, a kdo je kompetentni k
jejimu prosetreni.
18.3.4 V plsobnosti reditelky skoly pfi prosetfovani stiznosti jsou zejména: -
zalezitosti tykajici se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
- obsah skolniho fadu a Skolniho vzdélavaciho programu,
- odbornd a pedagogicka uUroven vzdélavani a skolskych sluzeb,
- jednani pedagogickych pracovniki a ostatnich pracovnik( skoly,
- informovani o prlibéhu a vysledcich vychovné vzdélavaciho procesu ditéte a
komunikace se zakonnymi zastupci déti,
- vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
- zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi déti.
18.3.5 Prosetiena museji byt vSechna tvrzeni uvadéna ve stiznosti.
18.3.6 Zjisténi ucinéna v prlibéhu Setreni stiznosti se radné dokladaji prislusnou
dokumentaci (napf. zapisy z jednani, hospitacni zaznamy, dotazniky apod.).
18.3.7 V zajmu objektivity Setfeni a eliminace negativnich dopadl na dité je tfeba
zachovdvat anonymitu stéZovatele. Pokud to charakter stiznosti neumoziuje (obsah
stiznosti je natolik specificky ¢i jedinecny, Ze i bez udani jména lze stéZovatele
identifikovat), méla by o tom reditelka skoly nebo jind kompetentni osoba pred
zahdjenim Setfeni informovat stéZovatele.
18.3.8 Osobu, proti které stiznost smérfuje, je vhodné seznamit s jejim obsahem v
takovém rozsahu a ¢ase, aby prosetfovani stiznosti nemohlo byt zmareno, resp.
nemélo negativni dopad na osobu stéZovatele nebo dité této osoby.
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18.3.9 Osoba, proti niz stiznost sméfuje, ma pravo vyjadrit se ke stiznosti, predlozit
doklady, jiné pisemnosti, informace a Udaje nezbytné pro Setfeni stiznosti tak, aby
bylo postupovano ve snaze zajistit objektivni vysledek a dlisledné posoudit stanoviska
vSech dotéenych stran.
18.3.10 V prlibéhu Setfeni stiznosti mize byt jednano také pfimo se stéZzovatelem.
Ugastnici jednani museji byt voleni G&elné&. Z tohoto jednani musi byt vyhotoven zapis
s jednoznacnymi zavéry.

18.4 Vyrozumeéni o vysledku Setreni stiznosti
18.4.1 Kazdy stézovatel musi byt informovan o tom, jak byla jeho stiznost prosetiena
a vyfizena. Reditelka $koly prokazatelné informuje stéZovatele ve zpravé o vysledku
Setreni stiznosti.

18.5 Prijeti opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatka
18.5.1 V pripadé, Ze stiznost nebo jeji ¢ast byla shledana divodnou, feditelka Skoly
zajisti opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatku. Informace o opatrenich pfijatych k
napraveé se uvedou do zpravy o vysledku Setfeni stiznosti.
18.5.2 Prijata opatieni maji byt natolik efektivni a icinnd, aby bylo zajisténo, Zze v
budoucnu jiz k opakovani nedostatku nedojde.
18.5.3 Reditelka $koly zajisti naslednou kontrolou G¢innosti pfijatych opatieni a podle
povahy opatfeni jejich ucinnost i nadale ovéfuje v Case.

XIX. Zavérecna ustanoveni

19.1.

Souhlas nebo nesouhlas zdkonnych zastupcl s uverejiiovanim seznamU a fotografii déti na
webovych a socialnich sitich LMS, v prostorach LMS a pfi jinych prezentacich propagujicich
aktivity LMS eviduje LMS na zvla$tnim formulafi a fidi se jim.

19.2.

Seznameni se Skolnim ¥adem a jeho dodriovani je povinnosti déti (pfimérené k jejich
rozumové a mravni vyspélosti), jejich zakonnych zastupcl a zaméstnanc( $koly. Skolni fad je
poslan emailem viem zdkonnym zastupcim a zaméstnancdim LMS Vétvicka a déle je volné
dostupny ve vnitfnim zazemi LMS i v aplikaci Neposedi.

Veskeré dodatky a zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a pfed nabytim jejich
uginnosti upozorni feditelka LMS na dodatky viechny zaméstnance LMS i zadkonné zastupce
déti.
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Tento Skolni fad nabyva ucinnosti 1. zari 2026.

V Plzni, 24. 8. 2026 MgA. Bc. Veronika Formankova
feditelka Lesni materské sSkoly
Vétvicka
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